
供应商购买文件及应答简易操作指引

一、登录 CEC 智慧 E 采后，点击【采购项目】-【我要参与】，选择要参与的项目，并点击【立

即参与】：

二、点击【采购项目】-【我的项目】，在参与项目右侧点击【购买文件】。在【填写购标信

息】界面，按照实际承接项目的应答/投标单位联系人，修改联系人信息。

【步骤 1】

【步骤 2】如购标人信息无误，可无需此步骤。

【步骤 3】购标人可按需选择现金或电汇方式进行【购买文件】，具体操作方式如下：

 现金方式：点击【现金】，在【附件】右侧处点击【上传回款底单】，上传文件为“付款

截图或付款回单+保密承诺函（须合并为 1 个 PDF 文件上传）”。



 电汇：点击【电汇】，根据应答人/投标人实际付款信息进行填写，并上传文件为“付款

截图或付款回单+保密承诺函（须合并为 1 个 PDF 文件上传）”。

【步骤 4】待报名审核通过后，应答人/投标人可在参与的项目进行【文件下载】。

【步骤 5】应答人/投标人点击【采购项目】-【我的项目】-【项目工作台】，进入报价环节。

在【填写报价单】模块，进行报价信息填写（具体以实际项目报价单填写格式要求为准）。



【步骤 6】报价信息填写可通过【导入明细】模块，或直接在报价填写框内填写。【重点关

注，系统填报报价须与上传的签字盖章版报价书报价信息保持一致。填写完毕后

建议多次复核，避免出现输入错误等情况。】

 应答人/投标人可点击【导入明细】模块，下载模板。模板下载后，按照模板的报价信

息填写报价。报价填写完毕后在【上传填写好的模板】模块【上传文件】。注：填写模

板的报价信息时，如采用复制黏贴的方法，请务必检查清楚复制到模板的单价、总价、

数量的小数点是否符合报价书要求保留的小数位，避免出现价格错误等情况。





【步骤 7】报价信息填写完毕，应答人/投标人在【递交响应文件】-【响应文件】/【附件】

-【上传文件】。应答人/投标人根据应答文件/投标文件大小，按照采购文件指引进行文件上

传。上传完毕后，点击【提交报价】。如应答人/投标人可通过【撤回报价】模块撤回投标报

价。




