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CEC 智慧 E采平台供应商准入操作指引

一、用户注册

1． 打开浏览器，输入 CEC 智慧 E 采平台官方访问地址（ https://www.ec-cec.

com/cms/default/webfile/index.html ），点击【注册】进入系统页面；

1． 账号注册（管理员账号）

填写账号信息：姓名、手机号（接收验证码，一个手机号仅能注册一个账号）、短信

https://www.ec-cec.com/cms/default/webfile/index.html
https://www.ec-cec.com/cms/default/webfile/index.html
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验证码（点击 “发送验证码 ”，输入收到的 4 位数字）、密码（建议字母 +数字

+ 特殊符号组合，提高安全性）、确认密码、企业邮箱，勾选《用户协议》，点击【

立即注册】，系统自动生成供应商账号，跳转类型选择页面。

2． 类型选择

（1）境内企业

企业名称：仔细检查确保填写正确；统一社会信用代码：企业唯一识别标志，仔

细检查确保填写正确。点击【下一步】，跳转基本信息页面。
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（2）境内机构

机构名称：仔细检查确保填写正确；统一社会信用代码：企业唯一识别标志，仔

细检查确保填写正确。点击【下一步】，跳转基本信息页面。

3． 基本信息

（1）境内企业

选择客商属性 ：客户、供应商、商客。
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经营范围选择：

1、根据企业实际经营情况 ，勾选对应行业分类；

2、 自定义经营范围描述 ，简洁准确填写核心业务领域。

（2）境内机构

（3）境外主体
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（4）个人

4． 证件信息
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填写个人注册信息：是否特殊机构【无统一社会信用代码（适用于机关、部

队及事业单位）】、上传证件信息。

5． 详细信息
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银行信息 ：根据企业实际情况填写银行信息 。（需上传开户许可证或基本存

款账户信息）。发票信息：在进行招采购活动时 ，相关费用开具发票需要此处信

息 ，须如实填写，保证准确无误。

信息填写完成后 ，点击页面【提交审批】-【确认】按钮 ，提交审核 ，等待

审核通过即注册成功。

审批通过：

（ 1）系统自动发送审核通过通知至注册手机号

（ 2 ）正式入驻平台 ，可参与平台发布的各类采购项目
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审批驳回：

（ 1）查看驳回原因 ，系统标注具体问题（如信息错误、文件缺失、资质过期）；

（ 2 ）按要求修改补充信息

①信息错误：进入对应页面修改 ，重新提交审核；

②文件问题：重新扫描上传符合要求的文件；

③资质过期：更新资质后重新上传并提交。

（3）重新提交后 ，等待二次审核。



9

二、系统登录

1． 打开浏览器，输入 CEC 智慧 E 采平台官方访问地址（https://www.ec-cec.

com/cms/default/webfile/index.html ），点击【登录】进入系统登录页面；

2．输入账号、密码 ，点击【登录】按钮；若连续输错密码 5 次，账号将被

锁定 ，需等待 10 分钟之后再次尝试；

https://www.ec-cec.com/cms/default/webfile/index.html
https://www.ec-cec.com/cms/default/webfile/index.html
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3． 登录后，系统自动跳转至供应商首页工作台，展示功能导航 、我的任务

（如邀请回执确认、澄清待确认 、开标解密等）、我的日程 、通知公告&常用文

件、业务流程等内容；

4． 首次登录需完善个人信息并修改初始密码，密码修改后需重新登录生效。
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三、系统管理

1． 企业信息维护

供应商可以维护企业信息，新增的联系人系统自动赋予“供应商业务员 ”角

色 ，负责参与采购项目的寻源流程。

2． CA 绑定
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用户登录系统后 ，点击上方【系统管理】选项，然后在【系统管理】的左侧

菜单可以看到【CA 绑定】功能菜单。

如供应商需要绑定 CA ，点击【CA 绑定】，弹框选择 CA 类型，输入 CA 密



13

码 ，点击【CA 登录】获取 CA 证书信息 ，点击【绑定】，即可绑定成功。

如供应商需要解除绑定 CA ，点击【解除绑定】-【确定】，即可解除绑定成

功。
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四、供应商自荐

供应商若需参加各企业邀请类的项目 ，需要自荐进入对应企业的供应商库，

由企业供应商管理员进行审核 ，审核通过之后，各企业的采购业务员才可以邀请

对应的供应商进行采购寻源。

点击【采购项目】--【供应商自荐】进入供应商申请页面。
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在每一个机构名称后都有一个【申请合格供应商】按钮。点击预备要申请成为

供应商的机构名称后的【申请合格供应商】按钮进入申请编辑页面，编辑申请信息

：资质文件、供应商分类等 ，提交审批即可。

供应商自荐审核申请提交后由各企业的企业供应商管理员进行审核 ，审核通过后

进入采购人的‘我的供应商 ’库。
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五、申请成为数字广东供应商

需提前准备以下材料 （扫描件或截图 ， 格式支持 jpg、 pdf 等） ：

1、 企业营业执照。

2、 企业承诺函 。【腾讯文档】企业承诺函模板下载

https://docs.qq.com/document/DSGNzUW1JV0VHb0hU

3、 企业无犯罪记录证明：无统一固定模板，可自行查阅搜集模板制作，材

料加盖企业公章后扫描提交。

4、能力证明材料：提交企业对应所属行业的资质、许可等证书材料。

5、纳税证明 +社保证明（准入前6个月内任意1个月依法缴纳税收和社保资

金的材料） 。

6、财务状况证明（以下二选一） ：①年度经会计师事务所审计的财务报告 。

②基本开户行出具的资信证明 +《基本存款账号信息》 或《开户许可证》 。

7、 信用查询截图：

①中国执行信息公开网 （ http://zxgk.court.gov.cn/） 查询截图 （未失信

证明） 。

https://docs.qq.com/document/DSGNzUW1JV0VHb0hU
http://zxgk.court.gov.cn/
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②中国市场监管行政处罚文书网 （ https://cfws.samr.gov.cn/） 查询截图

（未违法违规证明） 。

③ 信 用 中 国 - 政 府 采 购 严 重 违 法 失 信 行 为 记 录 名 单

(https://www.creditchina.gov.cn/） 查询截图。

按要求上传上述所有材料附件，确认信息无误后,等待审核。

https://cfws.samr.gov.cn/
https://www.creditchina.gov.cn/
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六、审核与准入

供应商自荐审核申请提交，企业供应商管理员进行审核申请 （审核周期1-3

个工作日） 。

审核通过后，供应商可参与数字广东网络建设有限公司的采购项目。
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七、咨询热线

1，智慧E采平台账号问题

咨询电话：0755-83261765

2，数字广东网络建设有限公司准入问题

咨询电话： 020 - 29859688-68091（凌先生）

咨询邮箱： partner@digitalgd.com.cn

partner@digitalgd.com.cn
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