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询比项目 

1.1 供应商报名 

注：项目为公开需要报名时， 供应商可参加报名，供应商点击“在线报名”菜单，跳

转至如下页面，可看到所有可报名的项目列表。具体操作如下： 

 
操作说明： 

A．查询：输入“项目编号”，“项目名称”，“标段（包）名称”的关键字，点击【查询】

按钮，查询结果中会显示含有对应关键字的项目列表。默认显示所有在报名时间之内的项

目。 

B．报名：点击【报名】按钮跳转到报名详细信息页面。 

C．查看公告：点击【查看公告】按钮，跳转到项目公告具体内容的查看页面。 

报名详细信息页面如下： 

 
操作说明： 

A．报名所需材料：上传项目公告中规定的报名所需材料，最多 5 个文件，文件较多时，

小文件可以打包在一个，每个文件不能超过 200M。 

B．标段（包）信息：项目有多个标段时，可以选择想要参与的任意一个或多个文件，只有

一个标段时，必须选择当前标段才能提交报名信息。 

C．保存：点击【保存】按钮，保存填写的报名信息。 

D．提交：点击【提交】按钮，提交报名信息，等待项目经理审核。 

1.1.1邀请回执 

注：邀请项目， 供应商需要对投标邀请做反馈。 

供应商点击“邀请回执”菜单进入邀请回执页面，如下图所示： 



 

操作说明： 

A．查询：输入“项目编号”，“项目名称”，“标段（包）名称”的关键字，点击【查询】

按钮， 

查询结果中会显示含有对应关键字的项目列表。 

B．确认参加：点击【确认参加】按钮，跳转到投标确认页面。 

C．不参加：点击【不参加】按钮，弹出提示框再次确认，点击【确定】拒绝参加此项目，

点击【取消】，上一步的【不参加】操作无效，回到该页面。 

D．查看：查看投标邀请的详细信息。 

投标确认页面如下： 

 

操作说明： 

A．回执电话：填写供应商有效电话。 

B．下载模板：下载系统自动生成的标准回执模板。 

C．附件：下载下来的标准打印盖章后再将扫描件上传上来或者其他有效回执文件的扫

描件。 

D．发送：回执文件发送给项目经理。 

E．返回：返回到上一页。 

2.1 购标 

2.1.1 购买招标文件 

供应商点击“购买文件”菜单，如下图所示： 



 
操作说明： 

A． 查询： “标段（包）名称”的关键字，“标段（包）名称”，点击【查询】按钮，查

询结果中会显示含有对应关键字的标段（包）列表。 

B. 公开项目：点击“公开项目”，页面显示所有供应商/供应商可以参与的所有正在发售

的采购/招标文件的公开项目的标段（包）。 

C．邀请项目：点击“邀请项目”，页面显示所有供应商/供应商已确认参加的所有正在发

售的采购/招标文件的的标段（包）。 

D．加入购物车：点击【加入购物车】按钮，此采购/招标文件放入了该供应商/供应商的购

物车中。 

E．立即购买： 点击【立即购买】按钮，页面跳转到添加订单页面。 

点击“我的购物车”菜单或者购买文件页面的【去购物车中结算】按钮进入购物车，如图

所示: 

 
操作说明： 

A． 采购文件购物车：点击“采购文件购物车”，页面显示所有已经加入到购物车中的文

件。 

B．删除： 点击【删除】按钮，删除已加入购物车中的招标/采购文件或者过期招标/采购

文件。 

C．下订单：选中要购买的招标文件前的复选框，点击【下订单】按钮，跳转到下订单页面。

下订单页面如下图所示： 



 

 
操作说明： 

A．付款方式： 网上售标时， 付款方式有“网上支付”，“电汇（不接受个人电汇）”，

“现金” 三种，可以选择其中的任意一种。 非网上售标时，付款方式有 “电汇（不接受

个人电汇）”，“现金” 

2 种，可以选择其中的任意一种。 

B．保存：保存已填写的页面信息。 

C．提交：如果 A 选择的是“网上支付”，点击【提交】按钮跳转到网上支付页面，如果 

A 选择的是其他 2 种支付方式，则提交订单，等待项目经理复核。 

2.1.2下载文件 

供应商点击“文件下载”菜单进入文件下载页面，如下如所示： 

 

操作说明： 



A． 查询：根据关键字查询采购文件或预审文件。 

B． 采购文件：下载招标文件和采购文件的页面。 

C． 预审文件： 下载预审文件页面。 

D．确认下载：点击【确认下载】按钮下载，即通知项目经理该供应商/供应商已下载文件。 

2.1.3采购文件澄清 

供应商/供应商点击“澄清管理”菜单进入如下页面： 

 
操作说明： 

A．招标/采购文件澄清：选择招标/采购文件澄清选项卡，页面显示可进行招标/采购文件

澄清的项目。 

B． 招标/采购文件澄清：点击【招标/采购文件澄清】按钮，进入招标/采购文件澄清页面，

如下图所示。 

 
操作说明： 

A.投标人/供应商提出的问题：显示投标人/供应商向项目经理提出的所有问题。 

B 项目经理回复/澄清：显示项目经理对该投标人/供应商提出的澄清或回复的所有问题。 

C 提出问题：点击【提出问题】按钮，进入提出澄清问题页面，如下图所示： 



 

操作说明： 

A．保存：保存填写的澄清信息，项目经理不可见。 

B．提交：提交填写的澄清信息，项目经理可以查看到。 

项目经理回复/澄清页面如图所示： 

 

操作说明： 

A．查看：点击【查看】按钮，显示澄清的详细信息。 

B．确认：点击【确认】按钮，跳转到澄清确认页面，如下图所示。 

 
操作说明： 

A．回执：上传已经盖章的有效回执文件。 

B．确认：点击【确认】按钮，告知项目经理已经接收到了此条澄清。 

3.1 报价 

点击项目主控台的【网上报价】按钮，进入报价页面，如下图所示： 



 

 

 

操作说明： 

A．含税单价：输入物料的“含税单价”，“含税总价”，“不含税单价”，“不含税总价”

就可以跟进“含税单价”及“税率”自动计算出来。 

B． 税率：如税率由采购人填写，则供应商不需填写税率。如由供应商填写，则需填写税

率。 

C. 另一种报价方式，点击【导入报价明细】按钮，下载报价模板，填写报价信息后再导入

进来，页面会自动显示导入的报价信息。 

D．将报价信息写入一个 Excel 表格导出到本地电脑。 

E． 填写项目联系人。 

F. 项目联系人电话。 

G. 选择价格有效期。 

H．点击【保存】按钮保存报价信息。 

I．点击【提交】按钮提交报价信息。 

 

4.1 成交通知书查看 



4.1.1成交通知书查看 

如果是成交人，点击主控台的【成交通知书查看】按钮，跳转到如下页面： 

 
页面显示了中标金额，附件中可下载中标通知书。 

4.1.2成交结果通知书查看 

如果不是成交人，点击主控台的【成交结果通知书查看】按钮，跳转到如下页面： 

 
附件中可下载采购结果通知书。 


